“ LAND

LEMS: Lern- und
Entwicklungsmanagement Salzburg

#wirbildenSalzburg

Sie haben von unserer neuen Plattform LEMS gehort und mochten sich anmelden? Wir
freuen uns sehr dariiber. Bevor Sie sich in LEMS anmelden konnen, miissen Sie sich bitte
zunachst registrieren (= ein Zugangskonto erstellen).

Erfahren Sie nun, wie Sie sich
= auf LEMS registrieren (= ein Zugangskonto erstellen).
= npach erfolgter Registrierung in LEMS anmelden.
Und Sie erfahren, was zu tun ist, wenn Sie lhr Passwort vergessen haben.

Los geht’s.

Registrierung (Zugangskonto erstellen):

Die Plattform LEMS erreichen Sie Uber die Website www.svak.at

(1) Klicken Sie auf der
LEMS-Startseite auf
,»REGISTRIEREN“

STARTSEITE REGISTRIEREN ANMELDEN

JE— % LAND
SVAK 47 SALZBURG

VERANSTALTUNGEN E-LEARNINGS FAQ Veranstaltungen suchen... 0o

Bildung im &ffentlichen Dienst

Aus- und Weiterbildung

y
e i
LN ]
Aktuelle Veranstaltungen
Keine Veranstaltungen gefunden.
— s N ’ ;nwr pf -}
Arbeitstechniken, Projeke- und ‘ Digitales & Innovation Elementarpidagonik & Sonderpddagogik Flihrung und Management Gesundheit, Bewegung und Sport
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http://www.svak.at/

STARTSEITE REGISTRIEREN ~ ANMELDEN

Salzburger Verwaltungsakademie

SVAK SALA
SALZBURG
—

VERANSTALTUNGEN E-LEARNINGS FAQ Veranstaltungen suchen... o

o ©

Anmeldedaten Persénliche Daten E-Mail-Adresse bestitigen

. E-Mail-Adresse *

(2) Geben Sie lhre E- ‘ ‘
Mail-Adresse ein,
SOWie ei nen Der Benutzername ist frei wihlbar und nicht fiir andere Personen sichtbar. Er kann statt der E-Mail-Adresse zum anmelden verwendet werden.

Benutzernamen, den \ \

Benutzername *

Sie frei wah
(3) Klicken

konnen.

Sie auf

Weiter* SHoos

© Land Salzburg | Kontakt | Rechnungen | Datenschutz | Impressum

VERANSTALTUNGEN ~ E-LEARNINGS ~ FAQ Veranstaltungen suchen... o

o © ©

Anmeldedaten Personliche Daten E-Mail-Adresse bestiitigen

Akademischer Titel

Vorname

Nachname

lhre personlichen | ‘
Daten ein. Akademischer Titel (nachgestellt)

Geburtsdatum * Geschlecht

(4) Geben Sie hier

‘ TT.mm. jjjj ‘ - Nicht festgelegt/ausgewaht - v ‘

[ 1ch nehme die Datenschutzerkizrung zur Kenntnis. *

(5) Nehmen Sie die

Datenschutzerklarung

‘Salzburger Verwaltungsakadernie e LAND
SVAK @ SALZBURG

zur Kenntnis, in dem Sie
das Kastchen anhaken. (6) Klicken Sie auf ,,E-Mail-
Adresse bestatigen“.
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STARTSEITE REGISTRIEREN ANMELDEN

‘Salzburger Verwaltungsakademie “‘ LAND
SVAK 4 SALZBURG
VERANSTALTUNGEN E-LEARNINGS FAQ Veranstaltungen suchen... §el

Anmeldedaten Persénliche Daten E-Mail-Adresse bestitigen

Eine Bestatigungs-E-Mail wurde versendet. Bitte priifen Sie Ihr E-Mail-Postfach. Kontrollieren Sie bitte auch den Spam-Ordner, falls Sie im Posteingang nichts finden.

(7) Sie erhalten ein E-Mail mit SHOoo&

einem Link zum nachsten Schritt
im Registrierungsprozess.

Klicken Sie auf den Link im E-Mail. Es o6ffnet sich nachfolgendes Fenster:

STARTSEITE REGISTRIEREN ~ ANMELDEN
S - LAND

SVAK 45 SALZBURG
VERANSTALTUNGEN E-LEARNINGS FAQ Veranstaltungen suchen.... 0o

[ © © 0

Themen Tielgruppen Adresse und Kontaktdaten Volistéindig

Meine Themen

Welche Themen sind fiir Sie von Interesse? Sie kénnen die Auswahl spater jederzeit andern.

Arbeitstechniken, Projekt Elementarpédagogik & Gesundheit, Bewegung und Gleichbehandlung & Persdnlichkeit &
Digitales & Innovation Fiihrung und Management
und Prozessmanagement Sonderpédagogik Sport Diversitiit Kommunikation

Umwelt, Technik & Sicherheit Wirtschaft & Finanzen

(8) Hier konnen Sie Themen
auswabhlen, die fir Sie interessant [ |

sind. Die ausgewahlten Themen P P

SVAK ﬁ SLQ_T?BURG

VERETATIGE S B

werden rot eingefarbt.

Klicken Sie anschlieBend auf
»Weiter.

3 Stand: 24.04.2025



STARTSEITE

Salzburger Verwaltungsakaderie:

SVAK

VERANSTALTUNGEN ~ E-LEARNINGS ~ FAQ

REGISTRIEREN ANMELDEN

5 LAND
SALZBURG

Veranstaltungen suchen... 2

Themen Zielgruppen

\ 24 ©

Adresse und Kontaktdaten

Vollsténdig

Meine Zie

Amtsérztinnen und Amtsarzte Amtsleiterinnen und Amtsleiter

Psychologinnen und Psychologen Referentinnen und Referenten

(9) Hier konnen Sie Zielgruppen
auswahlen, die fiir Sie interessant
sind. Die ausgewahlten Zielgruppen

werden rot eingefarbt.

Klicken Sie anschlieBend auf
HWeiter“.

Gleichbehandlungsexpertinnen und

Dilrfen wir Ihnen Veranstaltungen fiir eine oder mehrere der folgenden Zielgruppen empfehlen? Sie kénnen die Auswahl spéter jederzeit &ndern.

Amtssachverstandige Aufsichtsorgane

Juristinnen und Juristen

Biirgermeisterinnen und

Biirgermeister

Projektmanagerinnen und

Elementarpédagogische Fach- und

Zusatzkrifte

Prozessmanagerinnen und

Gleichbehandlungsexperten Projektmanager Prozessmanager
Sozialarbeiterinnen und Standesbeamtinnen und
Richterinnen und Richter
Sozialarbeiter Standesbeamte
v
ETn eI
SVAK B
SALZBURG
VERATATINGE  EASNGs °
° °
heren At e tds
[ —
ta [— E———

P

STARTSEITE

Salzburger Verwaltungsakaderie:

SVAK

VERANSTALTUNGEN ~ E-LEARNINGS ~ FAQ

REGISTRIEREN ANMELDEN

# LAND
4 SALZBURG

Veranstaltungen suchen... 0

StraBe und Hausnummer *

Themen Zielgruppen

Adresse und Kontaktdaten

(10) Geben Sie hier bitte Postleitzahl o
lhre personliche Anschrift \ | |
Land
‘ Osterreich
Telefonnummer

Sie anschlieBend

‘ = +43 664 123456

auf ,,Registrieren.

Vollsténdig

Stand: 24.04.2025




STARTSEITE REGISTRIEREN ANMELDEN

c\ANY %2 LAND
SVAK @ SALZBURG

Veranstaltungen suchen... gl

'VERANSTALTUNGEN E-LEARNINGS FAQ

Themen Zielgruppen Adresse und Kontaktdaten Vollsténdig

Die Registrierung ist abgeschlossen. Sie erhalten in Kiirze eine E-Mail mit Ihren Anmelde-Daten. Bitte iiberpriifen Sie auch den Spam-Ordner.

Sie kénnen jetzt zur Startseite zuriickkehren.

(11) Sie erhalten nun ein E-Mail
mit lhrem vorlaufigen Passwort

sowie einem Link zur Anmeldung SHoos

© Land Salzburg | Kontakt | Rechnungen | Datenschutz | Imp| -in LEMS

Bitte klicken Sie auf den Link im E-Mail und geben Sie die Anmeldedaten ein. Sie werden im nachsten Schritt aufgefordert, lhr
Passwort zu andern:

Salzburger Verwaltungsakademie

SVAK

Passwort aktualisieren

Sie miissen Ihr Passwort &ndern, um das Benutzerkonto zu aktivieren. Neues Passwort

Passwort bestatigen

(12) Geben Sie bitte ein neues

Passwort ein.

Klicken Sie anschlieBend auf
»Passwort zuricksetzen*

Nachdem Sie sich auf LEMS einmalig registriert haben, konnen Sie ganz einfach in LEMS
einsteigen (=anmelden).

5 Stand: 24.04.2025



Wie erfolgt die Anmeldung und was ist zu tun, wenn man das
Passwort vergessen hat:

(1) Klicken Sie auf der
LEMS-Startseite auf
,»ANMELDEN*

www.svak.at

STARTSEITE REGISTRIEREN ~ ANMELDEN

Salzburger Verwaltungsakademie ;'* LA N D
SVAK 4 SALZBURG

VERANSTALTUNGEN E-LEARNINGS FAQ Veranstaltungen suchen... el

und Kindergar

ecceoe
Aktuelle Veranstaltungen

Keine Veranstaltungen gefunden.

Alle Veranstaltungen

Unsere Themen

F — ff
Arbeitstechniken, Projekt- und ‘ Digitales a Innovation ’ ‘ Elementarpadagogik & Sonderpadagoglm Fuhrung und Management l. . I Gesundheit, Bewegung und Sport “

SVAK ﬁgﬁ\_wgBURG.

Willkommen im Lern- und Entwicklungsmanagement Salzburg (LEMS)

Ihre digitale Plattform fir E-Learnings und lhre persénliche Entwicklung

Anmeldung mit Benutzername Interne Anmeldung Land Salzburg

. . Sind Sie externe Kundin oder Kunde der Salzburger Verwaltungsakademie? Dann melden Sie sich hier Sind Sie angestellt beim Land Salzburg und verfiigen iiber eine Bedienernummer und PC-Zugang? Dann
hier die mit Benutzername und Passwort an oder reglstrieren Sie eln neues Kontol melden Klick auf den (550) an!

Zugangsdaten Bentsername oder Eal

ein, die Sie bei '
der Registrierung pesvert rable bl der Anmelds?
festgelegt haben

und klicken Sie =

anschlieBend auf Passwort vergessent

»Anmelden“. Neues Kantoerstelen

Falls Sie Ihr Passwort
vergessen haben, ist
das kein Problem. Sie

konnen das Passwort
mit Klick auf
,,Passwort vergessen?“
neu festlegen.

6 Stand: 24.04.2025



LAND
SALZBURG

LEMS: Lern- und
Entwicklungsmanagement Salzburg

#wirbildenSalzburg

Sie sind bereits auf LEMS registriert und angemeldet? Herzlich willkommen - schon, dass Sie
da sind! Erfahren Sie nun, wie Sie

e eine Veranstaltung suchen.

e eine Veranstaltung buchen.

e im Buchungsprozess eine Rechnungsadresse auswahlen.

e eine Veranstaltung stornieren bzw. eine ausgewahlte Rechnungsadresse andern.

Los geht’s.

Veranstaltungskatalog aufrufen

Klicken Sie auf der Startseite auf die Registerkarte ,,Veranstaltungen* (bzw. auf die
Registerkarte E-Learnings, falls Sie E-Learning-Angebote suchen).

MEIN PROFIL ™ ABMELDEN

STARTSEITE

Satturger Verwatngsaadernie o] LAND
SVAK %5 SALZBURG

VERANSTALTUNGEN ~ E-LEARNINGS ~ FAQ Veranstaltungen suchen... o

Klicken Sie auf die E-Learnings finden \
Registerkarte Sie in dieser ‘
,Veranstaltungen* Registerkarte

Bildungsverbund

Bildung fiir i und &f

Recht und Verfahren [
\o

Zu Testzwecken: Gemeindepolitik heute Zu Testzwecken: Elementarpadagogik in Projektmanagement & ePHB Kompaktlehrgang Gemeindepolitik »

7 Stand: 24.04.2025



Veranstaltungskatalog durchsuchen

Zum Suchen einer Veranstaltung haben Sie mehrere Moglichkeiten:

Variante 1:

Im oberen Bereich konnen Sie lhre Suche auf Themenbereiche einschranken. Klicken Sie
dazu die gewunschten Themen-Kacheln an. Die ausgewahlte(n) Kachel(n) wird/werden
eingefarbt.

STARTSEITE MEIN PROFIL ™ ABMELDEN

Salzburger Verwaltungsakademie:

# | AND
SVAK 4 SALZBURG

VERANSTALTUNGEN E-LEARNINGS FAQ Veranstaltungen suchen... Eel

Unsere Veranstaltungen
Veranstaltungssuche
durch die Auswahl

Durch Auswahl eines oder mehrerer Themen kinnen Sie unseren Veranstaltungskatalog gezielt nach lhren Interessen filtern:

P ——— R p—— pr—— von Themen-Kacheln P ————
Prozessmanagement Sonderpadagogik
& )
LT
g j
e “
Personlichkeit & Psychologie Recht und Verfahren Soziales Umwelt, Technik & Sicherheit Wirtschaft & Finanzen

Kommunikation

o W
4 -8 L | ‘e
_". 4 -

8 Stand: 24.04.2025




Variante 2:
Sie geben den Suchbegriff direkt bei ,,Veranstaltungen suchen... ein und klicken

anschlieBend auf ,,Suche“.

STARTSEITE MEIN PROFIL ™ ABMELDEN

Praa—T # LAND
SVAK 4 SALZBURG
Veranstaltungen suchen... jol

VERANSTALTUNGEN E-LEARNINGS FAQ

Unsere Veranstaltungen

Durch Auswahl eines oder mehrerer Themen kinnen Sie unseren Veranstaltungskatalog gezielt nach Ihren Interessen filtern:

Arbeitstechniken, Projekt- und Digitales & Innovation Elementarpédagogik & Fihrung und Management Gesundheit, Bewegung und Gleichbehandlung & Diversitit
Prozessmanagement Sonderpidagogik Sport
Recht und Verfahren Soziales Umwelt, Technik & Sicherheit Wirtschaft & Finanzen

Persénlichkeit & Psychologie
Kommunikation

Veranstaltungen suchen...

Veranstaltungssuche
Uiber das Suchfeld

Im vorliegenden Beispiel suchen wir Uber das Suchfeld nach dem Begriff ,,Padagogik* und
erhalten folgendes Suchergebnis:

SVAK # LAND i
SVAK 47 SALZBURG
‘Veranstaltungen suchen... o

VERANSTALTUNGEN  E-LEARNINGS  FAQ

Durch Auswahl cines oder mehrerer Themen kbnnen Sie unseren Veranstal ungsiatalog gezielt nach Ihren Interessen fitern:

Artaitstechriken, Projelt- wnd Cigitales & Irmavation Elementarpidsgogik & Fubrung und Management: Gesundneit, Bewegung und Sport Gleichbehandlung & Diversitat
Prozessmansgement Sorderpadegosik
Perscniichheit & Kamemaerikation Pryehologie Recht und Vertahren Sozisles Unmett, Technik & Sichernett Wirtschatt & Finanzen

Padagogik Suche || Zurlcksetzen

2u Testawecken: Elementarpidagogik in
Gemeinden

BB 75.05.2015 09:00 - 17:00
# 57900343
atons

i

Stand: 24.04.2025



Veranstaltungsdetails ansehen

Sie haben die gewiinschte Veranstaltung gefunden und mochten Veranstaltungsdetails
sehen (z.B. Beschreibung, Termine...)? Klicken Sie bitte auf die Veranstaltungsvorschau. Sie

konnen sich nun die Veranstaltungsbeschreibung sowie weitere Veranstaltungsdetails
ansehen.

Klicken Sie auf die
Veranstaltungsvorschau,
um mehr Details zu
sehen.

STARTSEITE

Salzburger Vervatungsakadernie

SVAK

VERANSTALTUNGEN E-LEARNINGS FAQ

Elementarpadagogik & Sonderpadagogik

> u

—

in Geme.

Zu Testzwecken: El

Dies ist eine fiktive Veranstaltung

@ So.25.05.2025, 09:00 - 17:00

Anmeldung bis: Do., 22.05.2025

Q Aigner-Strabe 34, 5026 Salzburg, Salzburger Verwaltungsakademie

(@ Unterrichtseinheiten: 8

© ¢

+ Sonstige Preisdetails & Stornobedingungen

Kostenfrei stornierbar bis So. 11.05.2025

v Inhalt

Dies ist eine fiktive Veranstaltung zu Testzwecken.

24 Plitze verfiigbar.

MEIN PROFIL\/  ABMELDEN

# LAND
4 SALZBURG

Veranstaltungen suchen... el

2025-ZPD03-43

10
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Veranstaltung buchen (inkl. Rechnungsadresse anlegen und auswahlen)

Sie mochten die Veranstaltung buchen?

Schritt 4.1

Klicken Sie dazu bitte auf den Button ,,Buchen®.

STARTSEITE MEIN PROFIL v ABMELDEN q
Salurger Vervaltungsademe .
SVAK BN

4y SALZBURG
VERANSTALTUNGEN E-LEARNINGS FAQ Veranstaltungen suchen... o

Elementarpadagogik & Sonderpadagogik

> u

2025-ZPD03-43

Zu Testzwecken: El ad ik in

Dies ist eine fiktive Veranstaltung

& So.25.05.2025, 09:00 - 17:00 Veranstaltung
Anmeldung bis: Do., 22.05.2025 buchen

24 Plitze verfiigbar.

Q Aigner-Strabe 34, 5026 Salzburg, Salzburger Verwaltungsakademie
(® Unterrichtseinheiten: 8

© ¢
+ Sonstige Preisdetails & Stornobedingungen

Kostenfrei stornierbar bis So. 11.05.2025

v Inhalt

Dies ist eine fiktive Veranstaltung zu Testzwecken.

v)

Schritt 4.2

Neue Rechnungsadresse anlegen

Wenn das die erste Veranstaltung ist, die Sie in LEMS buchen, erscheint folgendes Fenster -
Sie mussen nun eine ,,Neue Rechnungsadresse anlegen“.

STARTSEITE MEIN PROFIL v ABMELDEN A
Salzburger Verwaltungsakademie e
SVAK i SALZ
4y SALZBURG
VERANSTALTUNGEN ~ E-LEARNINGS  FAQ Veranstaltungen suchen... o
> Iu H a ik in Gemei... 2025-ZPD03-43
Zu Testzwecken: El arpad ik in G ind

Dies ist eine fiktive Veranstaltung

Rechnungsadresse und Buchung Klicken Sie auf ,,Neue

Rechnungsadresse anlegen*

Mit Ihrer Bestatigung melden Sie sich verbindlich zu dieser an und die Stor unserer AGB gelten. Die Rechnung schicken wir an den von lhnen bekannt gegebenen Rechnungsempfénger. Wenn die Rechnung nicht an Sie pri-

vat ergeht, bestiitigen Sie hiermit auch, dass Sie die Ihres Arbeitgeber inde, Kinder inrichtung, Firma) eingeholt haben.

SHOooes

© Land Salzburg | Kontakt | Rechnungen | Datenschutz | Impressum

11 Stand: 24.04.2025



Schritt 4.3

Wer bezahlt die Rechnung (Rechnungsempfanger auswahlen):

e Wenn der Trager lhrer Elementarpadagogischen Einrichtung die Kosten Ubernimmt,
wahlen Sie bitte ,,Elementarpadagogische Einrichtung® aus.

e Wenn Sie die Veranstaltung privat bezahlen, wahlen Sie bitte ,,Privat® aus.

ABMELDEN

Wabhlen Sie hier aus, wer

die Rechnung bezahlt.
S”’“g\“/“w Ai“""k = <] Klicken Sie anschlieBend
auf ,,Speichern*

'VERANSTALTUNGEN E-LEARNINGS FAQ el

> u : Elementarpadagogik in Gemei... 2025-ZPD03-43

Zu Testzwecken: Elementarpadagogik in Gemeinden

Dies ist eine fiktive Veranstaltung

Rechnungsadresse und Buchung

Mit Ihrer Bestétigung melden Sie sich ich zu dieser an und die Stor unserer AGB gelten. Die Rechnung schicken wir an den von Ihnen bekannt gegebenen Rechnungsempfénger. Wenn die Rechnung nicht an Sie pri-

vat ergeht, bestitigen Sie hiermit auch, dass Sie die Zusti Ihres Arbei inde, Ki inrichtun, , Firma) eingeholt haben.

Abbrechen

ShHoos

© Land Salzburg | Kontakt | Rechnungen | Datenschutz | Impressum

STARTSEITE MEIN PROFIL v ABMELDEN
Neue Adresse a

Salzburger Verwaltungsakadernie

#5 LAND
SVAK o | 4> SALZBURG

Bitte auswahlen

Privat
VERANSTALTUNGEN ~ E-LEARNINGS ~ FAQ Elementarpadagogische Einrichtung Veranstaltungen suchen... O
Gemeinde
> Elementarpéidagogik in Geme.. Firma 2025-2PD03-43

Zu Testzwecken: Elementarpadagogik in Gemeinden

Dies ist eine fiktive Veranstaltung

Rechnungsadresse und Buchung
Neue Rechnungsadresse anlegen

Mit Ihrer Bestatigung melden Sie sich verbindlich zu dieser an und die unserer AGB gelten. Die Rechnung schicken wir an den von Ihnen bekannt gegebenen Rechnungsempfénger. Wenn die Rechnung nicht an Sie pri-

vat ergeht, bestiitigen Sie hiermit auch, dass Sie die Zusti Ihres Arbei i inrichtung, Firma) eingeholt haben.

ShHooe

© Land Salzburg | Kontakt | Rechnungen | Datenschutz | Impressum

Rechnungsempfanger ist eine ,,Elementarpadagogische Einrichtung“? Dann wahlen Sie im
nachsten Schritt die konkrete Einrichtung namentlich aus.

Anmerkung: Der Name und die Adresse des dazugehorigen Tragers werden fiir
Einrichtungen aus dem Bundesland Salzburg automatisch hinzugefiigt.

12 Stand: 24.04.2025



STARTSEITE

Neue Adresse [ x}

Elementarpadagogische Einrichtung™v ‘

Elementarpadagogische
Einrichtung

'VERANSTALTUNGEN E-LEARNINGS FAQ
> Iu ik in Gemei...
Empfanger
Zu Testzwecken: Elementarpadagogik in Gemeinden ‘
Dies ist eine fiktive Veranstaltung Dienststelle/Einrichtung/Firmenname

Rechnungsadresse und Buchung ‘
Strae und Hausnummer *
Neue Rechnungsadresse anlegen [

PLZ*

ort*

Mit lhrer Bestatigung melden Sie sich verbindlich zu dieser Veranstaltung an und die Stornc ‘ H
vat ergeht, bestitigen Sie hiermit auch, dass Sie die Zustimmung Ihres Arbeitgebers (Geme

E-Mail

Abbrechen ‘

© Land Salzburg | Kontakt | Rechnungen | Datenschutz | Impressum

MEIN PROFIL v

ABMELDEN

Suchen Sie hier nach lhrer
Einrichtung im Bundesland
Salzburg. Die Suche schlagt lhnen
10 passende Eintrage vor. Finden
Sie lhre Einrichtung nicht,
prazisieren Sie bitte lhre
Suchanfrage.

Anmerkung: Bei Einrichtungen
auBerhalb des Bundeslandes
Salzburg miissen Sie die Daten
des Rechnungsempfangers bitte
handisch befiillen.

SHoO=

STARTSEITE
Salzburger Verwaltungsakademie
S V A K ‘ Elementarpadagogische Einrichtung/ ‘
‘ Kleinkindgruppe gemeinsam wachsen Goldenstein O
VERANSTALTUNGEN  E-LEARNINGS ~ FAQ
> u ik in Gemei...
Empfanger
Zu Testzwecken: Elementarpadagogik in Gemeinden ‘ ‘
Dies ist eine fiktive Veranstaltung Dienststelle/Einrichtung/Firmenname

Rechnungsadresse und Buchung ‘ ‘

StraRe und Hausnummer *

Neue Rechnungsadresse anlegen ‘ ‘

PLZ*

i T B AR e e s v A e e il e o dre G ‘ H

vat ergeht, bestétigen Sie hiermit auch, dass Sie die Zustimmung Ihres Arbeitgebers (Geme
Mail

l |

Als Beispiel wurde hier nach der
Kleinkindgruppe gemeinsam wachsen
Goldenstein gesucht.

Klicken Sie anschlieBend auf
»Anwenden“. Dadurch werden der
dazugehorige Trager - in diesem
Beispiel ,,Gemeinsam Wachsen (M)“ -
und dessen Adressdaten automatisch
befiillt.

Anmerkung: Bei Einrichtungen
auBerhalb des Bundeslandes
Salzburg miissen Sie die Daten des
Rechnungsempfangers bitte
handisch befiillen.

=
Salzburger Verwaltungsakademie:
S v A K l Elementarpadagogische Einrichtung™/ ‘
[
VERANSTALTUNGEN  E-LEARNINGS ~ FAQ
> Iu ik in Gemei...

Empfanger

Zu Testzwecken: Elementarpadagogik in ind ‘
Dies ist eine fiktive Veranstaltung

Wachsen (M)

Dienststelle/Einrichtung/Firmenname

Rechnungsadresse und Buchung [
Neue Rechnungsadresse anlegen

Mit Ihrer Bestatigung melden Sie sich verbindlich zu dieser Veranstaltung an und die Stornc ‘ 5412
vat ergeht, bestatigen Sie hiermit auch, dass Sie die Zustimmung Ihres Arbeitgebers (Geme

wachsen

StraBe und Hausnummer *

‘ H.-Weixlbaumer-Strae 5

PLZ* ort*

=

E-Mail

|

Die Daten des zur Einrichtung
gehorenden Tragers sind automatisch
befullt worden.

Anmerkung: Bei Einrichtungen
auBerhalb des Bundeslandes Salzburg
miissen Sie die Daten des
Rechnungsempfangers bitte handisch
befiillen.

13

Klicken Sie anschlieBend
auf ,,Speichern®.

Stand: 24.04.2025




Schritt 4.4

Buchung bestatigen

Wahlen Sie die zuvor angelegte Rechnungsadresse aus und klicken Sie anschlieBend auf
,Buchung bestatigen“.

%y SALZBURG
VERANSTALTUNGEN E-LEARNINGS FAQ Veranstaltungen suchen... 2

Veranstaltungskatalog >  Zu Testzwecken: Elementarpidagogik in Gemet... 2025-2PD03-43

Zu Testzwecken: Elementarpadagogik in Gemeinden

Dies ist eine fiktive Veranstaltung

Rechnungsadresse und Buchung
Neue Rechnungsadresse anlegen

(@) Adresse auswahlen

Rechnungsempfénger
Gemeinsam Wachsen (M)

Dienststelle/Einrichtung

upp insam wachsen G

Anschrift

H.-Weixlbaumer-Strabe 5

5412 Puch
Mit Ihrer Bestéitigung melden Sie sich verbindlich zu dieser an und die unserer AGB gelten. Die Rechnung schicken wir an den von lhnen bekannt gegebenen Rechnungsempfinger. Wenn die Rechnung nicht an Sie pri-
vat ergeht, bestitigen Sie hiermit auch, dass Sie die Ihres Arbei i inrichtung, Firma) eingeholt haben.

| Buchung bestétjgen Abbrechen

Buchung
bestatigen

Buchungsbestatigung

Ihre Buchung ist nun abgeschlossen. Dies sehen Sie in der Statusmeldung:

STARTSEITE MEIN PROFIL ™ ABMELDEN =

s 8% | AND
SVAK 45 SALZBURG

'VERANSTALTUNGEN E-LEARNINGS FAQ Veranstaltungen suchen... ]

Elementarpadagogik & Sonderpadagogik

> idagogik in Gemel.. 2025-ZPD03-43
Zu Testzwecken: EL arpad; ik in indy
Dies ist eine fiktive Veranstaltung

e

@8 So. 25.05.2025, 09:00 - 17:00 [in Kalender exportieren]
Anmeldung bis: Do., 22.05.2025

Ihr Status:
Angemeldet

@© Unterrichtseinheiten: 8 Statusmeldung
®© 90¢

« Sonstige Preisdetails & Stornobedingungen

Q Aigner-Strabe 34, 5026 Salzburg, Salzburger Verwaltungsakademie

Kostenfrei stornierbar bis So. 11.05.2025

~ Inhalt

Innerhalb 24 Stunden erhalten Sie eine Bestatigung per E-Mail (Uberprufen Sie ggf. auch
Ihren Spam-Ordner).

14 Stand: 24.04.2025



Ubersicht der gebuchten Veranstaltungen ansehen

Die Uiber LEMS gebuchten Veranstaltungen (sowie in weiterer Folge die absolvierten

Veranstaltungen) sehen Sie unter ,,Mein Profil“.

Meine Veranstaltungen

MEIN PROFIL v ABMELDEN

STARTSEITE

Salzburger Vervattungsakaderie

SVAK

VERANSTALTUNGEN

Aktuelle Veranstaltungen

E-LEARNINGS

Mein Kalender

Auf der Startseite unter

»Mein Profil“
»Meine Veranstaltungen“

&

Bildung im offentlichen Dienst

Mein Konto

Veranstaltungen suchen...

Aus- und Weiterbildung

o

15

Stand: 24.04.2025



Buchung bearbeiten

Mit Klick auf ,,Buchung bearbeiten*“ konnen Sie die Rechnungsadresse der jeweiligen
Veranstaltung andern bzw. die Buchung widerrufen.

‘Salzburger Verwaltungsakademie s LAND
SVAK @ SALZBURG

VERANSTALTUNGEN E-LEARNINGS FAQ Veranstaltungen suchen... ol

g <\

2025-ZPD03-43
Zu Testzwecken: ELl & ik in inde
Dies ist eine fiktive Veranstaltung

@ So. 25.05.2025, 09:00 - 17:00 [in Kalender exportieren]
Anmeldung bis: Do., 22.05.2025 Buchung bearbeiten

e Hier konnen Sie die

Angemeldet Rechnungsadresse fiir diese
Veranstaltung andern bzw.

© so¢ die Buchung widerrufen.

 Sonstige Preisdetails & Stornobedingungen

Q  Aigner-Strafe 34, 5026 Salzburg, Salzburger Verwaltungsakademie

@ Unterrichtseinheiten: 8

Kostenfrei stornierbar bis So. 11.05.2025

~ Inhalt v
STARTSEITE MEIN PROFIL v 'ABMELDEN I
Salzburger Verwaltungsakademie
SVAK vy

SALZBURG
SALZ
VERANSTALTUNGEN ~ E-LEARNINGS ~ FAQ Veranstaltungen suchen... 0
> Zu : A ik in Gemei... 2025-ZPD03-43

Zu Testzwecken: Elementarpadagogik in Gemeinden
Dies ist eine fiktive Veranstaltung

Buchung bearbeiten

v Rechnungsadresse

Rechnungsempfanger

Gemeinsam Wachsen (M) Mit Klick auf

Anschrift = “
H.-Weixlbaumer-Strabe 5 ”BeChnur!gsa.dresse andern
5412 Puch konnen Sie eine neue

Rechnungsadresse fiir diese
Veranstaltung anlegen.

v)

Hier konnen Sie lhre ,,Buchung widerrufen*“ und sich somit ganzlich von
der gebuchten Veranstaltung abmelden. Je nachdem, ob Sie innerhalb

oder auBerhalb der Stornofrist Ihre Buchung widerrufen, konnen Kosten
anfallen (siehe nachfolgenden Screenshot).

Stand: 24.04.2025



Wenn die Stornofrist bereits abgelaufen ist:

Wenn die Stornofrist bereits
abgelaufen ist, erscheint dieses

Fenster.
Bestatigen Sie mit ,,Ja“.

STARTSEITE

Salzburger Verwaltungsakademie

SVAK

'VERANSTALTUNGEN E-LEARNINGS FAQ

> u ik in Geme...

Zu Testzwecken: Elementarpadagogik in Gemeinden
Dies ist eine fiktive Veranstaltung

Buchung widerrufen

Bitte beachten Sie, dass die Stomoffrist fiir die Veranstaltung bereits abgelaufen ist, und deshalb Kosten entstehen werden.

Bitte teilen Sie uns Ihren Stornierungsgrund mit:

Sind Sie sicher, dass Sie Ihre Buchung in dieser Veranstaltung widerrufen méchten?

C e

© Land Salzburg | Kontakt | Rechnungen | Datenschutz | Impressum

a

@8 So. 25.05.2025, 09:00 - 17:00

Anmeldung bis: Do., 22.05.2025
Q Aigner-Strahe 34, 5026 Salzburg, Salzburger Verwaltungsakademie
@© uUnterrichtseinheiten: 8
®© 90¢
v Sonstige Preisdetails & Stornobedingungen

Kostenfrei stornierbar bis So. 11.05.2025

~ Inhalt

STARTSEITE 'MEIN PROFIL v/ ABMELDEN 2
P #2 LAND
SVAK 45 SALZBURG
VERANSTALTUNGEN E-LEARNINGS FAQ Veranstaltungen suchen... Eel
’ -

P Y 42

:
[ v

> u ik in Gemei...
Zu Testzwecken: Elementarpadagogik in Gemeinden Der Status ,,Storniert*
Dies ist eine fiktive Veranstaltung scheint anschlieBend bei

der Veranstaltung auf. Sie

konnen die Veranstaltung
nicht erneut buchen.

Sie haben diese Ver-
anstaltung storniert.

17
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Wenn Sie innerhalb der Stornofrist widerrufen:

STARTSEITE

Salzburger Verwaltungsakadenie

SVAK

VERANSTALTUNGEN E-LEARNINGS FAQ

> u é ik in Gemei...

Zu Testzwecken: EL ad. ik in ind
Dies ist eine fiktive Veranstaltung

Buchung widerrufen
Sind Sie sicher, dass Sie Ihre Buchung in dieser Veranstaltung widerrufen méchten?

Wenn die Stornofrist noch
nicht abgelaufen ist,
erscheint dieses Fenster.
Bestatigen Sie mit ,,Ja“.

© Land Salzburg | Kontakt | Rechnungen | Datenschutz | Impressum

STARTSEITE Hier sehen Sie MEINPROFIL  ABMELDEN &
J— den Hinweis, dass

SVAK Sie die Buchung

widerrufen haben.

'VERANSTALTUNGEN E-LEARNINGS FAQ

O Ihre Anmeldung fir diese Veranstaltung wurde storniert.

e
LT e v

> u A ik in Gemei...

Sie konnten die
Veranstaltung
nun erneut
buchen.

2025-ZPD03-43
Zu Testzwecken: El ad ikin G ind
Dies ist eine fiktive Veranstaltung

ﬁ So. 25.05.2025, 09:00 - 17:00
Anmeldung bis: Do., 22.05.2025

9 Aigner-StraBe 34, 5026 Salzburg, Salzburger Verwaltungsakademie 2eREzevertligar
@ Unterrichtseinheiten: 8
© 90¢

v Sonstige Preisdetails & Stornobedingungen

18 Stand: 24.04.2025



LAND
SALZBURG

LEMS: Lern- und
Entwicklungsmanagement Salzburg

#wirbildenSalzburg

Sie haben in Threm Benutzerkonto (= Profil) alte Rechnungsadressen, die nicht mehr aktuell
sind? Diese konnen Sie im Bedarfsfall loschen (oder alternativ auch einfach in Threm Profil
stehen lassen). Wie das Loschen funktioniert, erfahren Sie hier.

Los geht’s.

ABMELDEN

STARTSEITE Klicken Sie unter ,,Mein MEIN PROFIL v
Sisuger Vevolungsaaderie Profil*“ auf ,,Mein Konto“ Meine Veranstaltungen

SVAK
R =

VERANSTALTUNGEN ~ E-LEARNINGS ~ FAQ
Bildungsverbund

pel

Veranstaltungen suchen...

Bildung fir und of

) = :

v 4

Aktuelle Veranstaltungen

o

STARTSEITE MEIN PROFIL v ABMELDEN
c\UANU # LAND
SVAK 4> SALZBURG

VERANSTALTUNGEN ~ E-LEARNINGS ~ FAQ Veranstaltungen suchen... el

Klicken Sie auf
,Bearbeiten*

Maximiliane Musterfrau

19 Stand: 24.04.2025



20

Klicken Sie auf ,,Entfernen*, um
eine Adresse aus Ihrem Profil zu
l6schen.

Bestatigen Sie mit ,,Speichern“.

v Rechnungsadressen

Addresse hinzufiigen

Rechnungsempfanger
Gemeinsam Wachsen (M)

Dienststelle/Einrichtung

wachsen

Anschrift
H.-Weixlbaumer-Strabe 5
Puch 5412

Osterreich

Stand: 24.04.2025



LEMS: Lern- und
Entwicklungsmanagement Salzburg

#wirbildenSalzburg

Ihre Privat-Adresse hat sich geandert und Sie mochten diese in LEMS aktualisieren? Wie das
funktioniert, erfahren Sie hier.

Los geht’s.

MEIN PROFIL v 'ABMELDEN

enr e Klicken Sie unter Hetns Verarsationgen

S V A K ,,ME|N PROFIL* auf Mein Kalender
,»Mein Konto“ Mein Konto

RS -

Bildungsverbund

STARTSEITE

o

Veranstaltungen suchen...

VERANSTALTUNGEN E-LEARNINGS FAQ

Bildung fiir i und of i i Organisatit

- =4

Aktuelle Veranstaltungen

STARTSEITE MEIN PROFIL ™ ABMELDEN

Salzburger Verwaltungsakademie

SVAK

VERANSTALTUNGEN E-LEARNINGS FAQ

ﬁ LAND
SALZBURG

Klicken Sie auf

,Bearbeiten*

Maximiliane Musterfrau

21 Stand: 24.04.2025



Amtsarztinnen und Amisarzte | | Amtsleiterinnen und Amtsleiter | | Amtssachverstandige | | Aufsichtsorgane || BUrgermeisterinnen und BUrgermeister | | Elementarpadagogische Fach- und Zusatzkrarte 7

inen und Glei ten | Juristinnen und Juristen | Projektmanagerinnen und Projektmanager

innen und Psy und Psychologen i und und Richter i und

Standesbeamtinnen und Standesbeamte

v Standard Adresse

Sie kénnen bis zu 1 Objekt auswahlen (noch 0 méglich).

Rechnungsempfénger
Maximiliane Musterfrau

Anschrift
Musterstrabe 23
Salzburg 5020

Osterreich Klicken Sie bei der
Standard-Adresse

auf ,,Bearbeiten®

nen bei jeder Veranstaltungsbuchung eine neue Rechnungsadresse an

oder aus den von lhnen bereits angelegten Rechnungsadressen eine Adresse auswahlen.

22 Stand: 24.04.2025



